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TelSiy Svietimo centro direktoriaus
2010 m. lapkricio 15 d. jsakymu Nr. V-15

TELSIU RAJONO MOKYTOJU IR PAGALBOS MOKINIUI SPECIALISTU METODINES
VEIKLOS ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROJI DALIS

Telsiy rajono mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty metodinés veiklos organizavimo tvarkos
aprasas (toliau - Tvarka) reglamentuoja TelSiy rajono mokytojy ir pagalbos mokiniui metodiniy
bureliy ir mokykly metodinés tarybos veiklos organizavimo tvarkg TelSiy Svietimo centre (toliau —
Centras). Parengtas vadovaujantis Tel$iy rajono mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty metodinés
veiklos organizavimo nuostatais, patvirtintais TelSiy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2010 m. lapkri¢io 8 d. jsakymu Nr.A1-1396 ir taikomas rajono mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty metodiniams bureliams ir mokykly metodinei tarybai.

Tvarka skirta, siekiant uZztikrinti kokybiska metodinés veiklos organizavima rajone, tinkamg ir
racionaly darbo laiko panaudojima.

Mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty metodiniai biireliai ir mokykly metodiné taryba veikia prie
Centro, pagal Centro direktoriaus patvirtintg ir suderintg su TelSiy $vietimo skyriumi Tel$iy rajono
mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty metodinés veiklos organizavimo tvarkos aprasa.

Sios tvarkos privalo laikytis visi asmenys, kurie organizuoja metodine veikla Centre ar joje dalyvauja.
Pagrindinés sgvokos, naudojamos Sioje tvarkoje atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme,
Rekomendacijose mokytojy metodinei veiklai organizuoti, TelSiy rajono mokytojy metodinés
veiklos organizavimo nuostatuose vartojamas sgvokas.

Mokytojy metodiniy bireliy ir Mokykly metodinés tarybos veikla grindZziama humaniskumo,
demokratiSkumo, vieSumo, atsinaujinimo principais bei vadybos profesionalumu, racionalumu,
pedagogine iniciatyva ir bendradarbiavimu.

1. METODINES VEIKLOS ORGANIZAVIMAS, VALDYMAS, REGLAMENTAVIMAS
IR KOORDINAVIMAS

Metodinio burelio (toliau — Burelis) nariai — to paties dalyko rajono mokytojai, laisva valia pareiske
nora dalyvauti biirelio veikloje ir tai patvirting paraSu kasmet, pirmojo mokslo mety susirinkimo metu
jsiraSydami ] Biirelio nariy sgrasa.

Birelio veiklg organizuoja metodinio burelio taryba, kurig iSrenka nariai dviejy mety laikotarpiui
susirinkimo metu i§ 3-11 nariy. Jai vadovauja metodinés tarybos iSrinktas metodinio birelio
tarybos pirmininkas (toliau — Biirelio pirmininkas), jam nesant - pavaduotojas, veikla dokumentuoja
metodinio biirelio tarybos sekretorius.

Birelis renkasi ne reciau kaip vieng karta per pusmetj. Birelio susirinkimus inicijuoja Birelio
pirmininkas, nariai arba Centro metodininkas.

Susirinkimai teiséti, jeigu jame dalyvauja 2/3 visy nariy. Nutarimai priimami atviru balsavimu
paprastgja balsy dauguma.

Biirelio susirinkimuose gali dalyvauti Telsiy rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus,
Centro darbuotojai, kuruojantys atitinkamga dalyka, prireikus - Kiti specialistai.

Biirelio metodiné taryba - aukSciausia Birelio savivaldos institucija.

Biirelio metodinés tarybos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja 1/2 metodinés tarybos nariy.
Nutarimai priimami dalyvaujanciyjy balsy dauguma.

Jei yra vienodas balsy skai¢ius, lemia Birelio pirmininko balsas.

Biirelio metodiné taryba:



15.1. nustato Biirelio veiklos perspektyvas, pagrindines veiklos kryptis;

15.2. esant praSymui, svarsto siiilymus dél rekomendacijos mokytojui, siekianciam aukstesnés
kvalifikacinés kategorijos, teikimo;

15.3.vertina, recenzuoja ir aprobuoja mokytojy parengtus metodinius darbus, mokymo ir mokymosi
priemones ir, autoriams pritarus, inicijuoja jy sklaida;

15.4. inicijuoja atskiry dalyky metodiniy Bureliy bendradarbiavima;

15.5. rengia metinj veiklos plang ir derina su Biirelio nariais;

15.5. atsiskaito uz veiklg Birelio nariams susirinkime;

15.6. siilo Centrui ir Tel3iy rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriui skatinti mokytojus ir

pagalbos mokiniui specialistus uz aktyvig metoding - pedagogine veikla;

15.7. organizuoja olimpiadas, metodines - pazintines ekskursijas ir kt. renginius;

16. Birelio pirmininkas:

16.1.organizuoja Birelio metodinés tarybos ir Biirelio veikla, inicijuoja veiklos formy jvairove;

16.2. kiekvienais metais rugséjo ménes;j inicijuoja susirinkimus mokslo mety veiklos plano
sudarymui ir aprobavimui (1 priedas). Parengta moksly mety veiklos plang iki lapkri¢io 1d. pateikia
Birelj kuruojan¢iam Centro metodininkui;

16.3. sudaro Biirelio nariy, Metodinés tarybos sgrasus (2 priedas);

16.4. tvarko visus metodinés veiklos dokumentus ir juos saugo. Pasibaigus kadencijai, visus dokumentus

perduoda naujai iSrinktam Birelio pirmininkui;

16.5. kiekvieny mokslo mety pabaigoje birelio pirmininkas rengia mety ataskaita (3 priedas) uz

praéjusius mokslo metus ir pateikia Centro metodininkui;

16.6. pateikia Centrui mokytojy sarasa dél pazymy, patvirtinanciy mokytojo metoding veikla, iSdavimo;

16.7. rengia Biirelio metodinés veiklos aplankg. Uz aktyvig metodinés ir su ugdymo procesu susijusios
veiklos organizavimg Birelio pirmininkas gali buti skatinamas Centro direktoriaus ir jo teikimu —

Tel$iy rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus.

17. Nesant Birelio pirmininko, jo funkcijas atlieka Biirelio pirmininko pavaduotojas.

18. Biirelio nutarimus ir jy iSrasus raso sekretorius.

19. Metodiniy bureliy veiklg koordinuoja:

19.1.su mokytojy kvalifikacijos tobulinimu ir gerosios patirties sklaida susijusig veikla - Centras ir
Mokykly metodiné taryba;

19.2. su ugdymo procesu susijusig veiklg: olimpiadas, konkursus, varzybas ir kt. priemones — Telsiy
rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyrius.

20. Mokykly metodiné taryba (toliau —Taryba) yra renkama visuotiniame savivaldybés dalyky Bireliy
pirmininky susirinkime 2 mety kadencijai, ne daugiau kaip dviem kadencijoms (be pertraukos) ir
tvirtinama Centro direktoriaus jsakymu. Tarybos nariy skaicius (iki 9) nustatomas Biireliy pirmininky
susirinkime prie§ Tarybos rinkimy procediira. Rinkimai laikomi teisétais, jeigu susirinkime dalyvavo
daugiau negu pusé Biireliy pirmininky.

21. Taryba renkama i$ aukstos kvalifikacijos, pedagoginéje bendruomenéje pripaZinty, veikliy, iniciatyviy
ir kiirybiskumu pasizyminc¢iy pedagogy.

22. Taryba atnaujinama kiekvieny mokslo mety pradzioje.

23. Tarybos struktiirg, veiklos formas ir metodus nusistato Taryba. I$sirenka Tarybos pirmininka ir kitus
valdymo asmenis. Tarybos posédziuose gali buiti prilmami nutarimai. Nutarimai, pasiraSyti Tarybos
pirmininko, turi juriding galig Tarybos pirmininkas koordinuoja Tarybos veikla.

24. Tarybos darbo kuratorius — Centro metodininkas, kuruojantis Tarybos veiklg. Jis j Taryba
jtraukiamas Centro direktoriaus jsakymu.

25. Tarybos nariui, be objektyvios priezasties neatvykstanc¢iam j posédzius, neatliekanc¢iam prisiimty
jsipareigojimy, Tarybos nutarimu ir Centro direktoriaus jsakymu toliau nebeleidZiama jy testi, j laisva
vietg artimiausio visuotinio susirinkimo metu iSrenkant nauja nari.

26. Taryba turi teisg:

26.1. gauti i§ Centro, Svietimo jstaigy informacija, reikalingg Tarybos darbui;



26.2. prasyti Tarybos darbo kuratoriaus — metodininko, kad priimti gin€ytini sprendimai biity dar karta

svarstomi;

26.3. inicijuoti klausimy svarstyma Tarybos posédziuose;

26.4. dalyvauti Tarybos sudarytuose darbo grupése konkretiems Svietimo darbams atlikti arba klausimams

spresti;

26.5. susipazinti su visa Tarybos posédyje svarstoma medziaga pries savaite;

26.6. gauti informacija apie Centro, savivaldybés Svietimo skyriaus ir Tarybos organizuojamus renginius;

26.7. pasitraukti i§ Tarybos savo noru, apie tai pranesant rastu jos pirmininkui. | laisva vietg renkama

vadovaujantis 20 punktu.

27.Tarybos posédziai organizuojami Centre arba Tarybai nusprendus, ugdymo jstaigoje.

28. Tarybos posédziai rengiami 2 kartus per metus iSkilus poreikiui — dazniau. Posédziai kvie¢iami
Tarybos pirmininko iniciatyva, arba tre¢dalio Tarybos nariy reikalavimu.

29. Neeilinis posédis gali biiti susauktas Centro direktoriaus arba metodininko iniciatyva.

30.Tarybos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja ne maziau kaip 1/2 nariy. Jos nutarimai priimami
atviru balsavimu balsy dauguma.

31.Tarybos posédziuose gali dalyvauti savivaldybés Svietimo skyriaus, Centro atstovai. Stebétojy
teisémis gali dalyvauti ir kiti kviestiniai asmenys.

32. Tarybos narys neturi teisés dalyvauti balsavime svarstant klausimus, su kuriais jis yra tiesiogiai
susijes arba jeigu jo balsavimas gali sukelti privaciy ir viesy interesy konflikta. Apie tai Tarybai jis
privalo pranesti pries balsavima.

33. Kiekvieny mety rugséjo- spalio ménesj Taryba patvirtina savo darbo plang naujiems mokslo metams.

34. Metodininkas-Tarybos darbo kuratorius rapinasi efektyviu Tarybos darbu, plany, ataskaity, ir kitos

dokumentacijos saugojimu, informuoja Centro direktoriy, kartu su Tarybos sekretoriumi organizuoja

posédzius, ripinasi posédziams reikalingos medZiagos parengimu, priimty sprendimy pateikimu

suinteresuotiems asmenims arba institucijoms.

36. Tarybos posédziuose gali biiti priilmami nutarimai. Nutarimus pasiraSo pirmininkas ir sekretorius.
Tarybos dokumentus saugo Tarybos kuratorius-metodininkas

37. Tarybos nariams uz darba nemokama. Atskirais atvejais Centro direktoriaus sitilymu Tarybos nariai
gali buti skatinami materialiai uz kvalifikacijos tobulinimo programy, metodiniy darby recenzavima bei
iniciatyvy darba.

1.  METODINES VEIKLOS ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASO KEITIMAS

28. Tvarkos apraSas gali biti keiiamas ir papildomas  mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty
metodinio birelio pirmininko arba Centro iniciatyva, apsvarsc¢ius ir pritarus Mokykly metodinés tarybos
posédyje. Nauja Tvarkos redakcijg tvirtina TelSiy Svietimo centro direktorius.

Suderinta:

TelS1y rajono savivaldybés administracijos
Svietimo skyriaus Vedé¢ja
2010 M. oo, d.



REKOMENDUOJAMAS RAJONO METODINIU BURELIU
DOKUMENTU SARASAS

1 priedas

L. TELSIU RAJONO....ccueirercreresessessessessessessessesssssssssessessessessessessessesssssssessesss
MOKYTOJU METODINIO BURELIO
VEIKLOS PLANAS................. m.
l. Praéjusiy mety veiklos analize, poreikiy tyrimas.
Il. Metodinés veiklos kryptys.
M. Tikslai.
IV.  Uzdaviniai.

V. Metodiniy uzsiémimy turinys:

Eil. Nr. | Veiklos turinys Data Organizatoriai | Renginio vieta | Numatomi
rezultatai

Metodinio birelio pirmininkas

(paraSas) (vardas, pavarde)




II. TELSIU RAJONO

MOKYTOJU METODINIO BURELIO NARIU

2 priedas

SARASAS
Eil. | Vardas, Mokykla | Ka Kvalifikaciné | Darbo Kuriose | Telefonas | EI.
Nr. | pavardé baigé kategorija stazas klasése | (darbo, pastas

désto mobilus)
1.
2.
3.
BURELIO METODINES TARYBOS

SARASAS
Eil. | Vardas, pavardé Mokykla Ka baige Kvalifikaciné | Darbo Kontaktai
Nr. kategorija stazas (telefonas,

el. pastas)




II1. TELSIU RAJONO

METODINES VEIKLOS ATASKAITA UZ

MOKYTOJU METODINIO BURELIO

3 priedas

Metodinio birelio apibiidinimas (pavadinimas, pirmininkas, kiek nariy, koks mety tikslas, ar
pavyko ji igyvendinti, jei ne, tai kodél).
Gerosios patirties sklaida (sékminga patirtis, kurig pedagogas praktikas viesai pristato sklaidali

ir kuri edukacings patirties banko priimama kaip vertinga):

1. konferencijos

Eil. Nr. | Konferencijos Data Vieta Dalyvio vardas, | PraneSimas
pavadinimas pavardé
2. apskriti stalai (diskusijos)
Eil. Nr. | Pavadinimas Data Vieta Dalyvio vardas, | Pastabos
pavarde
3. gerosios patirties sklaida
Eil. Nr. | Vardas, pavardé Tema Data Vieta Pastabos
4. atviros pamokos, atviros veiklos
Eil. Nr. | Vardas, pavardé Data Mokykla Klasé Tema Pastabos
5. parodos
Eil. Nr. | Vardas, pavardé Tema Data Vieta Pastabos
6. publikacijos
Eil. Nr. | Vardas, pavardé Straipsnio Data Leidinio Pastabos
pavadinimas pavadinimas ir Nr.
7. reprezentuojamos ir priimtinos inovacijos (mokslininky naujai sukurty mokslo Ziniy taikymo arba

siilomy diegti kity Saliy patirties, Svietimo ir pedagoginés sistemos naujoviy, kurios iki $iol
nebuvo taikomos Lietuvoje, aprasai)




Eil. Nr. | Vardas, pavardé Tema Turinys

8. kelionés, metodinés iSvykos

Eil. Nr. | Tema Data Vieta Pastabos

9. pedagogy kurybos vakarai

Eil. Nr. | Tema Data Vieta Pastabos

10. dalyvavimas tarptautinése, respublikinése konferencijose

Eil. Nr. | Konferencijos Data Vieta Dalyvio vardas, | Prane$imas
pavadinimas pavardé

II. Kursai, olimpiados.

IV.  Projektai.

V. Tradiciniai renginiai.

VI.  Problemos, iskilusios organizuojant metodinio burelio veikla.

VIl.  Bendradarbiavimas su rajono ir regiono kolegomis.

VIIl. Metodiniai darbai (vaizdinés priemonés, didaktin¢ medziaga, knygos).

IX.  Pagalba jauniems mokytojams ir mokytojams nespecialistams (kiek pradedanciy mokytojy,
kiek déstanciy dalyka, ne specialisty, kokia pagalba teikiate jiems).

X. Kt. veikla.

XI.  Apibendrinimas.

XIl.  Pageidavimai, pasitilymai TelSiy Svietimo centrui.

Metodinio birelio pirmininkas

(parasas) (vardas, pavarde)




TELSIU RAJONO MOKYTOJU
METODINIO BURELIO

NUTARIMAS

201 - - Nr.

Telsiai

(Dokumento tekstas )

Pirmininkas

(Parasas)

4 priedas

(Vardas ir pavarde)



