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TELSIU SVIETIMO CENTRO VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS
KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Telsiy Svietimo centro (toliau — Centro) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) nustato Centro vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo ir vidaus kontrolés taisykles, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima,
iniciavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau —
sutartis) sudarymg ir vykdyma (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Visi Centro darbuotojai, dalyvaujantys Centro vykdomy vieSyjy pirkimy procese
(planuojant ir atliekant pirkimus, vykdant sutartis, nustatant pirkimy kontrolés priemones ir kt.) turi
vadovautis LR vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis
taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais ir Centro vidaus norminiais dokumentais.

3. Centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jy
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisisSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy.

4. Pirkimy procese dalyvaujantys Centro darbuotojai turi laikytis konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Centro veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti
sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. BVPZ kodas — Bendrasis vie$yjy pirkimy Zodynas, patvirtintas Europos Parlamento ir
Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002;

5.2. CPO — centrinés perkanciosios organizacijos elektroninis katalogas;

5.3. CVP IS — Centriné¢ vieSyjy pirkimy informacingé sistema;

5.4. CVP IS administratorius — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas,
turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkyti duomenis apie Centrg ir
jos darbuotojus (pirkimy specialistus, komisijos narius ir kt.).

5.5. Mazos vertés pirkimas — tai:

5.5.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra
mazesné kaip 58 000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur be
PVM;

5.5.2. supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra
verte¢ yra mazesne kaip 58 000 Eur be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarCiy vertes, o
perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi
tarptautinio pirkimo vertés ribai arba jg virsija, Centras uztikrina, kad bendra daliy verté, atliekant
mazos vertés ir kity supaprastinty pirkimy procediras, biity ne didesné kaip 20 procenty bendros
visy pirkimo daliy verteés.

6. Neskelbiama apklausa — atlickama apklausiant pasirinktg skai¢iy tiekéjy Zzodziu
(telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy,
paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pasStu, pastu ar
kitomis priemonémis), kai numatoma pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM.
Zodiné pirkimo sutartis gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 5
000 Eur be PVM;

7. Pirkimo iniciatorius — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo poreikj vieSojo pirkimo buidu jsigyti Centrui reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, uZpildo



pirkimo paraiskq jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby, ir (esant poreikiui) parengia jy
technine specifikacija bei kitus dokumentus;

8. Pirkimo paraiS§ka — nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo iniciatoriaus ir
skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti (1 priedas);

9. Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris
Centro nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus;

10. Pirkimy planas — taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Centro direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sgrasas (2 priedas);

11. Pirkimy suvestiné — pirkimy organizatoriaus parengta ir CVP IS viesai kasmet iki kovo
15 dienos, o patikslinus pirkimy suvesting — nedelsiant, skelbiama informacija apie visus
biudzetiniais metais planuojamus vykdyti Centro pirkimus, isskyrus mazos vertés pirkimus,

12. Rastu — informacijos pateikimas zodZiais arba skaitmenimis, kuriuos galima perskaityti,
atgaminti ir perduoti, jskaitant elektroninémis priemonémis perduotg ir saugoma informacija;

13. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitla, tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan. rinkimas, analizé ir apibendrinty iS§vady rengimas,
skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

14. Skelbiama apklausa — pirkimo budas, kai Centras apie atlickama pirkima paskelbia
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (CVP IS) priemonémis (vadovaudamasi Viesyjy
pirkimy tarnybos nustatyta tvarka uzpildo skelbimg apie pirkimg);

15. Tiekéjuy apklausos paZzyma — Centro nustatytos formos dokumentas, kurj nustatytais
mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, ir Kkuris
pagrindzia jo priimty sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimy reglamentuojanciy
teisés akty reikalavimams (3 priedas);

16. VieSojo pirkimo komisija — esant poreikiui Centro direktoriaus jsakymu sudaryta
viesojo pirkimo komisija (toliau — komisija), kuri VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus. Komisija pirkima atlieka, kai numatomos sudaryti prekiy ar
paslaugy viesojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné nei 10 titkst. Eur arba
darby vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné kaip 25 tiikst. Eur,

17. Viesasis pirkimas — Centro atlickamas prekiy, paslaugy ar darby jsigijimas su
pasirinktu (pasirinktais) tiekéju (tiekéjais) sudarant vieSojo pirkimo-pardavimo sutartj (sutartis),
neatsizvelgiant j tai ar prekés, paslaugos ar darbai yra skirti vieSajam tikslui;

18. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darby,
prekiy ir paslaugy plano sudaryma, pirkimy suvestinés, juy pakeitimy projektus bei jo paskelbima.

IL. VIESUJU PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS DARBUOTOJAI

19. Centro direktorius, atsizvelgdamas j darbuotojy ekonomines, technines, teisines zinias ir
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma, vidaus
norminiais dokumetais skiria Centro darbuotojams tam tikras funkcijas ir atsakomybes dalyvaujant
pirkimy ir jy vidaus kontrolés procese:

19.1. uZ pirkimy planavima atsakingo asmens;

19.2. pirkimo iniciatoriaus;

19.3. pirkimo organizatoriaus;

19.4. CVP IS administratoriaus;

19.5. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens;
19.6. viesyjy pirkimo komisijos.

20. Taisykliy 19 punkte kiekviena nurodyta funkcija gali buti pavesta vienam ar keliems
darbuotojams.



21. Centro darbuotojas, kai yra paskiriamas atlikti 19 punkte numatytas funkcijas, turi
pasiraSyti nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg.

22. Centro direktorius bei darbuotojai, kai yra paskiriami atlikti 19 punkte numatytas
funkcijas, turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracija, kaip tai nurodyta LR vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

23. Centro direktoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. atsako uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty laikymasi Centre;

23.2. atsako uz racionaly reikalingoms prekéms, paslaugoms ar darbams skirty 1ésy
naudojima;

23.3. nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés procediiras bei skiria uz tai
atsakingus darbuotojus;

23.4. dalyvauja ir teikia reikiamg informacijg rengiant Centro einamyjy biudzetiniy mety
pirkimy plana, plano suvesting ir jy pakeitimus;

23.5. gaves 1§ pirkimo iniciatoriaus pirkimo paraiSka priima sprendimg paraiskoje
nurodytos prekés, paslaugos ar daby viesojo pirkimo vykdymo arba nevykdymo;

23.6. priima sprendimg sudaryti vieSojo pirkimo komisijg ir pavesti jai vykdyti
supaprastintg pirkimg neatsizvelgdamas j taisykliy 5.5. punkte nustatytas pirkimo vertes.

24. Darbuotojo, atsakingo uz pirkimy planavimgq, funkcijos ir atsakomybé:

24.1. rengia Centro einamyjuy mety pirkimy plano, plano suvestinés ir jy pakeitimy
projektus, ir teikia juos direktoriui tvirtinti;

24.2. Centro direktoriui patvirtinus pirkimy plano suvesting ne véliau kaip iki einamyjy
mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plano suvesting — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia
ja Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS (iS§skyrus mazos vertés pirkimus);

24.3. rengia ir CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka teikia
per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikus mazos vertés pirkimg, ataskaitg.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny pasibaigus kalendoriniams metams;

24.4. atlieka Centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitikties galiojantiems
teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimy projektus, nustatyta tvarka juos
derina ir teikia tvirtinti bei teikia informaciniy technologijy darbuotojui paskelbimui Centro
interneto tinklalapyje;

Centro darbuotojai, prie§ pradédami darbg su pirkimais, pasirasyty neSaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima, ir Siuos dokumentus registruoja atitinkamame registre.

25. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

25.1. atlieka rinkos tyrimg (i$skyrus ypatingos skubos pirkimus);

25.2. sudaro ir teikia darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavimg, pirkimy sarasa (4
priedas) apie kuruojamos Centro veiklos srities poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudzetinias metais;

25.3. kiekvieno pirkimo procediroms atlikti pildo pirkimo paraiska (1 priedas) ir teikia
ja Centro direktoriui tvirtinimui. Jei tai reikalinga pirkimui atlikti kartu su paraiska rengia ir teikia
pirkimo objekto techning specifikacija, reikalavimus tiekéjy kvalifikacijai, atitikimo kokybés
vadybos, aplinkos apsaugos ar kitiems standartams, tiekéjy pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo
sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas ir kita reikalingg pirkimui atlikti
informacija,

25.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta $iy
taisykliy 25.3. punkte;

25.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkima;

25.6. kontroliuoja pagal savo inicijuotus pirkimus sudaryty sutarciy jsipareigojimy

v —

pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;



25.7. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy de¢l gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja
gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje
numatytus apskaitos dokumentus.

25.8. inicijuoja sitilymus dél sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

25.9. esant poreikiui tikslinti Centro pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, reikalingus
kuruojamos veiklos sriciai, rengia tarnybinius pranesimus dél pirkimy plano pakeitimo ir juos,
suderings su Centro direktoriumi, perduoda darbuotojui, atsakingam uz pirkimy planavimg.

26. Pirkimg organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

26.1. pagal i§ pirkimy iniciatoriy gautas pirkimy paraiS$kas vykdo mazos vertés pirkimo
procediiras, kai numatomos sudaryti prekiy ar paslaugy viesojo pirkimo ir pardavimo sutarties verte
be PVM nevirsija 10 tikst. Eur arba darby vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties vert¢ be PVM
nevirsija 25 tikst. Eur,

26.2. pildo tiekéju apklausos pazymg (3 priedas) ir teikia jag Centro direktoriui
tvirtinimui;

26.3. rengia kitus reikiamus pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, sitilo papildomus
kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, pirkimo
sutarties salygas ir Kitg reikalingg pirkimui atlikti informacija, kurios nenurodé pirkimy iniciatorius;

26.4. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg Centro
direktoriui. Direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

26.5. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg pirkimy registre (5 priedas);

26.6. rengia sutaréiy projektus, kai sudaroma rasytiné sutartis, teikia juos derinimui ir
pasiraSymui;

26.7. registruoja raSytines pasiraSytas sutartis ir jy pakeitimus sutar¢iy registre ir saugo jy
originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo;

26.8. rengia ir teikia pirkimy ataskaitas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2, 3
ir 4 dalis;

26.9. sudaro atlikty pirkimy dokumenty, jvykdyty pirkimy sutaréiy bylas ir Centre
nustatyta tvarka perduoda saugojimui j archyva,;

26.10. yra atskaitingas Centro direktoriui ir vykdo tik raSytines jo uZduotis bei
Ipareigojimus.

27. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

27.1. atsako uz aktualiy ir teisingy duomeny apie Centrg pateikimg CVP IS;

27.2. sukuria ir registruoja naujus Centro CVP IS naudotojus ir nustato prieigos prie
duomeny ribas;

27.3. darbuotojams, nutraukus darbo santykius Centre, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

28. Darbuotojo, atsakingo uZ pirkimy vykdymq naudojantis CPO elektroniniu katalogu,
funkcijos:

28.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

28.2. Centro direktoriaus pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

28.3. tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir rinkos
tyrimy duomeny registra;

28.4. teikia informacija apie praéjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO
elektroniniu katalogu Centro jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavima atsakingam darbuotojui
arba kitam darbuotojui, Centro direktoriaus jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy tarnybai visy
per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis sudaromos
pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy ataskaita.



29. VieSyjy pirkimy komisijos funkcijos ir atsakomybé:

29.1. komisija Centro direktoriaus jsakymu sudaroma kiekvienam pirkimui atskirai, kai
prekiy ar paslaugy vieSojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté¢ be PVM yra didesné nei 10 000. Eur
arba darby vie$ojo pirkimo ir pardavimo sutarties verté be PVM yra didesné kaip 25 000. Eur.

29.2. komisijos funkcijos, darbo organizavimas ir atsakomybé nustatomos VieSyjy
pirkimy komisijos darbo reglamente, tvirtinamame direktoriaus jsakymu sudarant komisija;

29.3. komisija rengia pirkimo dokumentus ir vykdo pirkimo procediiras pagal Centro
direktoriaus patvirtintg pirkimo paraiska;

29.4. sudaro atlikty pirkimy dokumenty bylas ir Centre nustatyta tvarka perduoda
saugojimui j archyva,

29.5. komisija yra atskaitinga Centro direktoriui ir vykdo tik raSytines jo uzduotis bei
ipareigojimus.

I11. PIRKIMU POREIKIO FORMAVIMAS

30. Centro reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby (toliau — prekiy) poreikj
einamiesiems metams formuoja pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy pirkima.

31. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy mety vasario 15 d. sudaro ir pateikia
Centro direktoriui suderinimui savo kuruojamai veiklai einamiesiems metams sudarytg planuojamy
pirkimuy sara$a. Suderinta pirkimy sarasg perduoda darbuotojui, atsakingam uz pirkimy
planavimg.

32. Pirkimy iniciatorius priskiria savo sudarytame pirkimy saraSe nurodytoms prekéms,
paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (BVPZ), patvirtinta Europos
Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 d¢l bendro vieSyjy
pirkimy Zodyno.

33. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas pirkimy sarasg derinimui, privalo:

33.1. perzitréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiama Centro funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima;

33.2. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

33.3. jvertinti galimybe prekes jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir pateikti
siilyma dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi bati
pateikiami ir tokj sprendimg pagrindZiantys argumentai;

33.4. kai numatoma vykdyti maZos vertés neskelbiamag pirkima — jvertinti taikytinas
pirkimo vykdymo priemones;

34. Esant poreikiui einamaisiais metais papildomam kuruojamos veiklos sri¢iai prekiy
pirkimui, nenumatytam pirkimy suvestingje, tikslinti patvirtintg pirkimy plang, pirkimy iniciatorius,
atlikes $iy taisykliy 33 punkte numatytus veiksmus, rengia laisvos formos tarnybinj prane§ima dél
pirkimy plano pakeitimo ir jj, suderings su Centro direktoriumi, perduoda darbuotojui, atsakingam
uz pirkimy planavimgq.

V. PIRKIMU PLANAVIMAS

35. Darbuotojas, atsakings uz pirkimy planavimg, pagal i§ pirkimy iniciatoriy gauta
pirkimy poreiki, nurodyta pirkimuy sarasuose, rengia einamyjy mety Centro pirkimuy plano (2
priedas) projekta:

35.1. vadovaudamasis VP] 5/ P] 13 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vies$ojo pirkimo
ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017



m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

35.2. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty
subjekty;

35.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

35.4. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

36. Darbuotojas, atsakings uz pirkimy planavimg, iKi einamyjy mety kovo 1 d. suderina
parengtg pirkimy plano projektg su pirkimy iniciatoriais ir Centro direktoriumi.

37. Centro direktorius suderina parengta pirkimy plano projekta su Centralizuotos
biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus vedéju ir tvirtina jj atskiru jsakymu.

38. Centro direktoriui patvirtinus pirkimy plang, darbuotojas, atsakings uz pirkimy
planavimg, parengia pirkimu suvestine ir, vadovaudamasis VP] 26 / P] 38 straipsniu, ne véliau nei
iki einamyjy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka. Centro direktoriui patvirtinus pirkimy plano pakeitima, darbuotojas, atsakings uz pirkimy
planavimg, per 5 darbo dienas patikslina CVP IS paskelbtg pirkimy suvesting.

39. Darbuotojas, atsakings uz pirkimy planavimg, gaves 18 pirkimy iniciatoriaus suderintg
tarnybinj praneS§img dél pirkimy plano keitimo, parengia pirkimy plano pakeitimo/papildymo
projekta ir teikia jj taisykliy 36 ir 37 punktuose nustatyta tvarka derinimui bei tvirtinimui.

40. Pirkimy planas ir pirkimy suvestine gali biti nekeiiami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy suvestinéje.

V. PIRKIMO INICIJAVIMAS IR PASIRENGIMAS JAM

41. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia j
informacijg apie ankséiau vykdytus analogiSkus ar pana$ius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinima, ir
uzpildo pirkimo paraiSkg (1 priedas) ir jei reikia kitus 25.3. punkte nurodytus dokumentus bei
teikia jg Centro direktoriui tvirtinimui. Pirkimo paraiska gali biti nepildoma, jei numatomos
sudaryti mazos vertés pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 1 000 Eur be PVM.

42. Vykdant mazos vertés (iki 5.5.1. punkte nustatytos pirkimo vertés) pirkima, patvirtinta
pirkimo paraiska teikiama Pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras.

43. Centro direktorius, gaves pirkimo paraiSka, gali neatsizvelgdamas j taisykliy 5.5.
punkte nustatytas pirkimo vertes priimti sprendima sudaryti vieSojo pirkimo komisija ir pavesti jai
atlikti pirkimo procediiras. Tokiu atveju direktoriaus jsakymu sudaroma tam pirkimui vykdyti
vieSojo pirkimo komisija, tvirtinamas jos darbo reglamentas ir pavedama jai VieSyjy pirkimy
Jstatymo nustatyta tvarka vykdyti gautoje pirkimo paraiskoje nurodyto pirkimo procediras.

44. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty tiekéjy pretenzijy dél jo 25.3. punkte
parengty dokumenty. Pirkimo iniciatoriaus isvadas ir veiksmus pagrindziantys dokumentai turi bati
perduoti pirkimo paraiskoje nurodytiems, konkrety pirkimag vykdysiantiems asmenims — pirkimy
organizatoriui arba vieSyjy pirkimy komisijos pirmininkui.

VI. PIRKIMU VYKDYMAS

45. Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSyjy pirkimy tarnyba paskelbia Centro skelbima
apie pirkimg CVP IS, o kai pirkimas atliekamas neskelbiamos apklausos biidu — Centras kreipiasi ]
tiekéja (tiekéjus) praSydama pateikti pasitilyma (pasitlymus).

46. Centras prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti naudojantis CPO atlikta pirkimo
procediira ar valdoma dinamine pirkimo sistema, ar sudaryta preliminariaja sutartimi kai:

46.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM,



46.2. numatomos jsigyti prekées, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius ir Centras
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas.
Situlyma pirkti per CPO arba 1§ jos Centro direktoriui gali teikti pirkimy iniciatorius, pirkimy
organizatorius arba vieSyjy pirkimy komisija.

47. Taisykliy 46 punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba
per ja gali buti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamq apklausg numatoma pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM. Pirkimo procediiroje dalyvaujaniems asmenims nusprendus
pirkimo nevykdyti per/i§ CPO, sililymg teikiantis asmuo privalo motyvuoti savo sprendimg ir tai
patvirtinant] dokumentg paskelbti pirkéjo profilyje ir jj saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais.

48. Centro direktoriui pirkimo paraiskoje pirkimo procediiras atlikti pavedus sudarytai
viesyjy pirkimy komisijai, komisija pirkimg vykdo vadovaudamasi savo darbo reglamentu ir
Viesyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

49. Centro direktoriui pirkimo paraiskoje pavedus pirkimy organizatoriui atlikti mazos
vertés pirkimo procediiras, pirkimo organizatorius:

49.1. parenka pirkimo biidg;

49.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi,

49.3. atlickant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo tiekéjy apklausos pazyma (3
priedas) ir teikia ja tvirtinti Centro direktoriui. Tiekéjy apklausos paZyma gali buti nepildoma
isigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté yra mazesné kaip 500 Eur be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj
kataloga.

49.4. registruoja tiekéjy apklausos pazyma pirkimy registre (5 priedas);

49.5. nagrinéja pirkimo vykdymo metu gautas tiekéjy pretenzijas. Nagrin¢jant pretenzija
kreipiamasi ] pirkimy iniciatoriy, kuris privalo pareiksti argumentuota savo nuomone¢ dél gautos
pretenzijos. Pirkimy organizatorius esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodyta informacija,
pirkimo sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy
iniciatoriumi, jei  jj buvo kreiptasi dél iSvados, kaip tai numatyta $iy taisykliy 25.4. punkte.

50. Pirkimo organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkima:

50.1. kai pirkimo sutarties verté nevirsija 5 000 eury be PVM — gali kreiptis ir j 1 (vieng)
tiekéja ZodZziu;

50.2. kai pirkimo sutarties verté nevirsija 10 000 eury be PVM — kreipiasi j 1 (vieng) ar
daugiau tiekéjy rastu.

51. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Centro direktoriaus sprendimu gali buti kvieCiami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais
turi vykti nepaZeidZiant tiekejy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

52. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

52.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo
buvo prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

52.2. atmetami visi tiekéjy pasitlymai;

52.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

52.4. per nustatyta terming nepateikiamas nei vienas pasiiilymas;

52.5. baigiasi pasiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma d¢l priezasciy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

52.6. visi tiekéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

53. Centras turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas pirkimo procediiras. Tai gali biiti
atliekama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado
aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo
pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties
negalima iStaisyti.



VIl. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

54. Atlikus pirkimo procediras ir nustacius laimejusj prekiy tiekéja, paslaugy teikéja ar
darby vykdytoja (toliau — tiekéjas) sudaroma pirkimo sutartis:

54.1. pirkimo sutartis ZodZiu gali bati sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 5 000 Eur be PVM. VP] 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytuose
aprasuose nustatytais atvejais (ypatingos salygos) gali biiti leidZziama zodZziu sudaryti supaprastinto
pirkimo sutartis, kuriy verté ne didesné kaip 10 000 Eur be PVM;

54.2. pirkimo sutartis rastu sudaroma kai:

54.2.1. supaprastinto pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 5 000 Eur be PVM;

54.2.2. pirkimas buvo vykdytas rastu,

54.2.3. esant raSytinés sutarties poreikiui nustatant garantinius, prekiy grazinimo
laikotarpius ir kitas biitingsias sglygas.

55. Pirkimy organizatorius rengia raSytinés sutarties projekta. Sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

56. Parengtas sutarties projektas suderinamas su Centro direktoriumi ir teikiamas abiejy
sutarties Saliy pasiraSymui. Pirkimo sutartj i§ Centro pusés pasiraso Centro direktorius, jam nesant —
jo funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas.

57. Pirkimy organizatorius pasiraSytos sutarties originala sega j sutar¢iy dokumenty byla, o
sutarties kopija pateikia pirkima inicijavusiam pirkimo iniciatoriui pirkimo vykdymui ir sutarties
nuostaty jgyvendinimo kontrolei.

58. Informacija apie Zodziu sudarytas pirkimy sutartis skelbiama Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka.

VIl PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

59. Atlikus pirkimo proceduras, pirkimg iniciajavgs pirkimo iniciatorius vykdo prekiy,
paslaugy ar darby pirkima vadovaudamasis tiekéjy apklausos pazymoje, pirkimo-pardavimo
sutartyje, jei tokia sudaroma (toliau bendrai vadinama sutartis) nuostatomis.

60. Pirkimo iniciatorius, vykdantis pirkima, privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai. Jis pasiraso pri€mimo-perdavimo aktg ar kitg paslaugy suteikima,
prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju,
jei neturi pretenzijy ar pastaby dél tiekejy pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

61. Jei pirkimo iniciatorius, vykdantis pirkima, nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, taciau
pazeistos kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trikumus, jj pasiraso ir teikia sitilyma Centro direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
Ivykdymo uZtikrinimo budy taikymo tiekéjui.

62. Pirkimo iniciatorius, vykdantis pirkima, pastebéjgs pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis ]
tiekéja praSydamas istaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti tiekéjui
pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba)
inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, pirkimo iniciatorius, suderings su
Centro direktoriumi, parengia dél to praneSimg tiekéjui, kurj pasiraSo Centro direktorius.

63. Centro direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, pirkimo organizatorius
pagal pirkimo iniciatoriaus pateikta visg reikiamg informacija parengia pirkimo sutarties
nutraukimo dokumentus ir teikia juos pasirasyti direktoriui.

64. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas (tik tas, kurias pagal VP] galima keisti), tokj pakeitimg inicijuoja
pirkimo iniciatorius vykdantis pirkima. Suderings su Centro direktoriumi ir tiekéju naujas sutarties



salygas, pateikia visg reikiamg informacijg pirkimo organizatoriui sutarties pakeitimo projekto
parengimui.

65. Pirkimo organizatorius, parenges sutarties pakeitimo projekta, suderina jj su Centro
direktoriumi ir teikia sutarties Salims pasira§ymui.

66. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo sutartj, pirkimo iniciatorius, vykdantis pirkima, per 3
darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu susijusig informacija
pirkimy organizatoriui.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

67. Visi su pirkimy planavimu, organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije¢
dokumentai tvarkomi ir saugojami vadovauajntis Centre nustatyta dokumenty tvarkymo ir
saugojimo tvarka.




1 priedas prie
Telsiy Svietimo centro vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus tvarkos apraso

TELSIU SVIETIMO CENTRAS

Leidziu vykdyti pirkima:

Direktorius

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

PIRKIMO PARAISKA

Nr.

(data)

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto BVPZ kodas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Planuojama maksimali sutarties verté Eur

be PVM su PVM

Prekiy pristatymo ar
atlikimo vieta

darby, paslaugy

Jei pirkimas yra susij¢s su projektu ir (arba)
programa, finansuojama Europos Sajungos
léSomis, nurodomas projektas ir (arba)
programa

Prekiy pristatymo ar paslaugy bei darby
atlikimo terminas

Atsiskaitymo su tiekéju tvarka

Numatoma  pirkimo  sutarties  trukmeé
(nurodyti trukm¢ dienomis/ ménesiais/
metais arba numatomg sutarties pradzios ir
pabaigos data)

Sutarties galimy pratesimy skaicius ir laikas
(mén./d.), kuriam ji gali buti pratesta

Argumentuotas siilomy kviesti
sarasas vykdant neskelbama apklausa

tiekéjy

Pirkimo vykdymas per CPO

[ pirkimas turi biiti vykdomas per CPO
[ pirkimas nebus vykdomas per CPO

Jei nurodoma, kad pirkimas nebus vykdomas
per CPO, pateikiamas $io sprendimo
motyvas




Pasiiilymo vertinimo kriterijai (] maziausios kainos
[ ekonomiskai naudingiausio pasiiilymo

Pasirinkus ~ ekonomiSkai  naudingiausio
pasitilymo vertinimo kriterijy, nurodomi jo
parametrai, lyginamieji svoriai ir vertinimo
tvarka (kainos ir sgnaudy ar kainos ir
kokybés sanaudos ir pan.)

PRIDEDAMA:
1. Techniné specifikacija, psl.
2. Reikalavimai tiekéjams, psl.
3. Telsiy Svietimo centro sitilomos Salims pasirasyti pirkimo sutarties sglygos ir (arba) pirkimo
sutarties projektas, psl.

4. Kiti dokumentai:

Pirkimo iniciatorius:

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)




2 priedas prie
Telsiy $vietimo centro vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus tvarkos apraso

TELSIU SVIETIMO CENTRO
20 METU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU

VIESUJU PIRKIMU PLANAS
e daroy kodss Numatoma cudaryt pirkimo | _ Planuojams
Eil. o . Prekés, paslaugos ar darby pirkimo Pirkimo budas yup . vie$ojo pirkimo -
Nr pagal Bendraji bavadinimas pradzia sutarties trukmé verte Pastabos
' viesyjy pirkimy (ketvirtis) (su pratgsimais (Eur be PVM)
7odyna (BVPZ) ménesiais)
1 2 3 4 5 6 7 8
PREKES
PASLAUGOS
DARBAI
* Pastabos :

1) ar pirkimas bus atlickamas pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio nuostatus;

2) ar pirkimas bus atlickamas centralizuotai, naudojantis vieSosios jstaigos Centrinés projekty valdymo agentiiros, atlickan¢ios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas (CPO),
elektroniniu katalogu;

3) ar pirkimui bus taikomi zaliesiems pirkimams Aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai;

4) ar pirkimas bus elektroninis ir atlieckamas CVP IS priemonémis;

5) ar pirkimas atliekamas vadovaujantis Vie$yjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalimi

6) ar pirkimas atlickamas pagal poreikj

7) kita informacija.

Darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima

(pareigos) (vardas, pavardeé) (parasas)



4 priedas prie
Telsiy $vietimo centro vieSyjy pirkimy

organizavimo ir vidaus tvarkos apraso

TELSIU SVIETIMO CENTRO
KURUOJAMOS VEIKLOS 20 METU PREKIU, PASLAUGU IR DARBU

PIRKIMU SARAéAS
Prekés, paslaugos ar Numatoma Ketinamos sudaryti
. darby kodas pagal S Lo _ pirkimo sutarties Planuojama vie$ojo
Eil. oS A . pirkimo Pirkimo budas . ot .
Nr Bendraji viesyjy Prekés, paslaugos ar darby pavadinimas radzia trukmé (su pirkimo verté Pastabos*
' pirkimy Zodyna (Ifetvirtis) pratgsimais (Eur be PVM)
(BVPZ) ménesiais)
1 2 3 4 5 6 7 8
PREKES
PASLAUGOS
DARBAI
* Pastabos :

1) ar pirkimas bus atlickamas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 91 straipsnio nuostatus;

2) ar pirkimas bus atliekamas centralizuotai, naudojantis vieosios jstaigos Centrinés projekty valdymo agentiiros, atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas (CPO),
elektroniniu katalogu;

3) ar pirkimui bus taikomi zaliesiems pirkimams Aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos Kriterijai;

4) ar pirkimas bus elektroninis ir atlickamas CVP IS priemonémis;

5) ar pirkimas atliekamas vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnio 5 dalimi

6) ar pirkimas atlickamas pagal poreikj

7) kita informacija.

Pirkimo iniciatorius:

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas)



TELSIU SVIETIMO CENTRO 20 METU PIRKIMU REGISTRAS

5 priedas prie

Telsiy $vietimo centro vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus tvarkos apraso

Pirkimo | Pirkimo Pirkimo Tiekéjy Prekeés, Pirkimo Saskaitos Sutarties | Pirkimo | Pirkimo Tiekéjo Taisykliy | Priezastys, | Pastabos
paraiskos | paraiskos iniciatorius apklausos paslaugos ar objekto faktiros data ir | trukmé verté verté¢ | pavadinimas punktas kodél
Nr. data ir pazymos data | darby kodai | pavadinimas | numerisarba | (pildoma, | (Eur be | (Eursu (papunktis), |nesudaryta
numeris ir numeris (jei | pagal BVPZ pirkimo sutarties kai PVM) | PVM) kuriuo sutartis
(jei pildoma) numeris, sudaroma vadovaujantis
pildoma) sudarymo data | raSytiné atliekamas
sutartis) pirkimas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14




3 priedas prie

Telsiy Svietimo centro vieSyjy pirkimy

organizavimo ir vidaus tvarkos apraso
TELSIU SVIETIMO CENTRAS

Direktorius

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Nr.
(data)
Pirkimo paraiskos data ir Nr.
Pirkimo objekto pavadinimas
Pirkimo objekto BVPZ kodas
Pirkimo budas (] neskelbiama apklausa (zodziu)
[J neskelbiama apklausa (rastu)
[J neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[ skelbiama apklausa
Pasitilymo vertinimo Kriterijus: (1 maziausios kainos
[] ekonomiskai naudingiausio pasiiilymo
Apklausti tiekéjai:
E':' Tiekéjo pavadinimas Kontaktai Pastabos
Pasiulymus pateike tiekéjai:
C C Tiekejo
. Pasitilymo Tl.e_keJO Tlikejo numeris
Eil. Tiekéjo pavadinimas ateikimo data pasiglymo | pasialymo asitilym
Nr. 1O P P kaina Eur be | kaina Eur eili)é’e (/y. l?l.
PVM su PVM Je ye eie
sudaroma)

Laiméjusiu pripaZzintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):

(pirkimo organizatoriaus pareigos)

(parasas) (vardas, pavarde)




