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I INTERNETAS IR ELEKTRONINIS PAŠTAS
	9.00-11.30
	. Sąvokos. Suprasti, kas yra internetas. Suprasti, kas yra WWW. Suprasti, kas yra nuoroda. Žinoti, kas yra naršyklė (Web browser) ir paieškos sistema (Search engine).
. Naršyklės naudojimas. Atidaryti naršyklę. Pasinaudoti pagalbos funkcijomis. Uždaryti naršyklę. Vartoti raktinį žodį ar frazę paieškoje. Pažymėti (bookmark) puslapį. Išspausdinti paieškos rezultatus.

	11.30-11.40
	Pertrauka

	11.40-12.10
	. Elektroninis paštas. Suprasti, kas yra el. paštas. Suprasti el. pašto pranašumus. Atidaryti ir uždaryti el. pašto taikomąją programą. Atidaryti laišką. Sukurti laišką. Įterpti adresą į lauką „to“. Atsakyti į laišką. 
. Persiųsti laišką. Ištrinti tekstą laiške. Naudoti pagalbos funkciją. Į adresų sąrašą įtraukti naują adresą. Išmesti laišką.

	12.10-13.10
	Pietų pertrauka

	IV. INFORMACINĖS TECHNOLOGIJOS VISUOMENĖJE

	13.10-14.40
	. Viešoji informacija. Žinoti pagrindinių valdžios institucijų interneto adresus. Viešosios paslaugos. Elektroninė žiniasklaida. Informaciniai kioskai.
. Informacinės paslaugos internete. Informacinių ir reklaminių informacijos šaltinių paieška. Elektroniniai atsiskaitymai. Elektroninės parduotuvės.

	14.40-14.50
	Pertrauka

	14.50-16.00
	. Kompiuterizuota įranga. Mobilieji telefonai. Meniu funkcijų naudojimas derinant televizorių bei kitos buitinės įrangos darbą.
 
17. Informacinių technologijų taikymo privačiame gyvenime asmeniniams, kultūriniams poreikiams tenkinti pavyzdžiai.
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II. TEKSTŲ TVARKYMAS
	9.00-11.30
	. Darbas su programine įranga. Atverti ir užverti tekstų tvarkymo taikomąją programą. Sukurti naują dokumentą. Išsaugoti dokumentą. Pasinaudoti pagalbos funkcija. Užverti dokumentą.

	11.30-11.40
	Pertrauka


	11.40-12.10
	. Darbas su dokumentu. Įterpti simbolį, žodį, sakinį, nedidelį tekstą. Pažymėti simbolį, žodį, sakinį, paragrafą ar visą dokumentą. Naudoti kopijavimo ir įterpimo priemones, norint nukopijuoti tekstą dokumente. Naudoti iškirpimo bei įterpimo priemones, norint perkelti tekstą dokumente. Kopijuoti ir perkelti tekstą dokumente.

	12.10-13.10
	Pietų pertrauka

	13.10-14.40
	. Darbas su tekstu. Surinkti, redaguoti, ištrinti tekstą. Pakeisti šrifto dydį. Pakeisti šrifto tipą. Naudoti pastorintą, pasvirusį, pabrauktą šriftą. Naudoti rašybos tikrinimo programą.


	14.40-14.50
	Pertrauka

	14.50-16.00
	Darbas su lentelėmis, CV, motyvacinio laiško rašymas
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III.      
	9.00-11.30
	. Sąvokos. Techninė įranga. Suprasti, kas yra techninė įranga. Skirti stalinį kompiuterį (desktop) ir nešiojamąjį kompiuterį (laptop). Žinoti pagrindines kompiuterio dalis (vaizduoklį, klaviatūrą, pelę, spausdintuvą). Suprasti, iš ko susideda kompiuteris (centrinis procesorius, atmintis).
. Programinė įranga. Suprasti, kas yra programinė įranga. Žinoti, kam naudojamos pagrindinės taikomosios programos. Žinoti, kas yra operacinė sistema.

	11.30-11.40
	Pertrauka

	11.40-12.10
	. Informacijos saugojimas. Suprasti, kuo skiriasi RAM ir ROM. Suprasti standžiojo disko dydį. Žinoti, kada galima naudoti lankstųjį diskelį, kompaktinio disko įrenginį (CD-ROM).
. Įvesties/išvesties įranga. Skirti įvesties ir išvesties įrenginius. Atpažinti pagrindinius įvesties įrenginius. Atpažinti pagrindinius išvesties įrenginius.

	12.10-13.10
	 Pietų pertrauka

	13.10-14.40
	. Kompiuterio naudojimas. Įjungti kompiuterį. Naudojantis pele nurodyti ir pažymėti. Pažymėti ir perkelti darbalaukio piktogramas. Atpažinti antraštės juostą, priemonių juostą, meniu juostą, slinkties juostą. Tinkamai išjungti kompiuterį.

	14.40-14.50
	Pertrauka

	14.50-16.00
	. Darbas su rinkmenomis. Atpažinti tekstų tvarkymo, skaičiuoklių, paveikslėlių rinkmenas. Sukurti rinkmeną. Pervadinti rinkmeną. Kopijuoti ir įterpti rinkmenas, norint padaryti antrą kopiją. Iškirpti ir įterpti rinkmenas, norint perkelti. Ištrinti nereikalingas rinkmenas.






