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TELSIU SVIETIMO CENTRO TELSIU REGIONINIO GAMTOS MOKSLU,
TECHNOLOGIJU, INZINERIJOS, MATEMATIKOS TYRIMU ATVIROS PRIEIGOS CENTRO
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Telsiy Svietimo centro TelSiy regioninio gamtos moksly, technologijy, inzinerijos, matematikos
tyrimy atviros prieigos centro (toliau - STEAM centras) vedé¢jas (toliau — vedé¢jas), pareigybés kodas —
1345.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vedéjas vadovauja STEAM centrui bei atsako uz jo veiklg ir veiklos rezultatus.

4. Pareigybés pavaldumas — ved¢jas tiesiogiai pavaldus TelSiy Svietimo centro (toliau — Centras)
direktoriui (toliau — direktorius).

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygintg iSsilavinima, pedagogo kvalifikacija.

5.2. turéti ne mazesng¢ kaip trijy mety praktinio darbo mokykloje ir ne mazesn¢ kaip 2 mety vadybinio
darbo patirtj;

5.3. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti Siomis kompiuterinémis programomis:
MS Word, MS Outlook, Internet Explorer, MS Olffice programos paketu;

5.4. moketi B1 kalbos mokéjimo lygiu bent vieng i§ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly,
pranciizy ar vokieciy);

5.5. dirbti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, kitais jstatymais, Vaiko teisiy
konvencija, Zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Svietimo mokslo ir sporto
ministerijos teisés aktus, kitus teisé€s aktus, reglamentuojan¢ius neformalyj] ugdyma, vadovautis steigejo
patvirtintais Centro nuostatais, centro darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés aprasymu;

5.6. gebeti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, iSmanyti rastvedybos,
teisés akty rengimo taisykles;

5.7. sugebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo ir STEAM centro veikla, derinti veiklas su
kitais struktiiriniais padaliniais, priimti sprendimus pagal kompetencija, gebéti dirbti komandoje.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vedéjas vykdo Sias funkcijas:

6.1. inicijuoja, koordinuoja ir kontroliuoja STEAM centro veiklg pavestoms funkcijoms atlikti,
uzdaviniams jgyvendinti; uZtikrina jy kokybe;

6.2. planuoja STEAM centro veiklg: rengia centro strateginius planavimo dokumentus ir juos
igyvendina;

6.3. rengia STEAM centro personalo pareigybiy apraSymus ir teikia juos Centro direktoriui tvirtinti;

6.4. planuoja finansiniy 1éSy poreik] ir teikia informacijg Centro direktoriui;



6.5. teikia siilymus Centro direktoriui dél STEAM centre veikian¢iy laboratorijy jkiirimo,
pertvarkymo, panaikinimo ar kitais STEAM centro veiklos klausimais;

6.6. rengia su STEAM centro veikla susijusiy teisé€s akty projektus ir teikia juos Centro direktoriui;

6.7. rupinasi STEAM centro zmogiskaisiais, materialiniais, finansiniais, nematerialiniais iStekliais;

6.8. analizuoja ir vertina STEAM centro veikla, inicijuoja ir vykdo STEAM centro veiklos kokybés
jsivertinima;

6.9. rengia ataskaitg apie STEAM centro vykdomos veiklos rezultatus ir numatomus darbus;

6.10. atstovauja STEAM centrui jstaigoje, kitose institucijose ir jstaigose;

6.11. inicijuoja ir derina STEAM centro paslaugy teikimo sutartis teisés akty nustatyta tvarka;

6.12. bendradarbiauja su kitais nacionaliniais ir uzsienio STEAM centrais, jstaigos partneriais,
komercinémis struktiiromis ir organizacijomis;

6.13. uztikrina informacijos sklaidg apie STEAM centre vykdomas veiklas;

6.14. sudaro ir uztikrina STEAM centro lankytojams ir darbuotojams saugias ir sveikatai
nekenksmingas darbo salygas;

6.15. planuoja ir sudaro salygas STEAM centro darbuotojams kelti kvalifikacija;

6.16. vykdo su STEAM centro administruojamomis sritimis susijusio teisinio reguliavimo pokyc¢iy
stebéseng ir inicijuoja, rengia, pagal kompetencija dalyvauja rengiant Centro teisés akty projektus;

6.17. konsultuoja Centro padalinius, jy darbuotojus ir teikia jiems pagalba su STEAM centro veikla
susijusiais klausimais.

6.18. vykdo STEAM centro inventoriaus apskaita, jo paskirstyma bei prieziiirg, kontroliuoja, kad buty
tausojamas ir taupomas STEAM centro turtas, energetiniai resursai,

6.19. uztikrina kolektyve bendradarbiavimu pagristus santykius, etikos normy laikymasi, skaidriai
priimamus sprendimus;

6.20. tobulina savo bendrasias ir dalykines kompetencijas, kelia kvalifikacija;

6.21. inicijuoja, rengia ir administruoja projektus skirtus STEAM centro veikly vykdymui ir plétrai;

6.22. sudaro tvarkarascius;

6.23. ieSko potencialiy Centro teikiamy paslaugy gavéjy;

6.24. vykdo kitus su STEAM centro vadovo darbo funkcijomis ir STEAM centro veiklos tiksly
uzdaviniy ir funkceijy jgyvendinimu susijusius Centro direktoriaus pavedimus.



