PATVIRTINTA

TelSiy Svietimo centro direktoriaus
2026 m. vasario d.

Jsakymu Nr. V2-

TELSIY SVIETIMO CENTRO
INFORMACINIY TECHNOLOGIY SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Pareigybés grupé — specialistas.
Pareigybés pavadinimas — informaciniy technologijy specialistas (toliau — IT specialistas).
Pareigybés lygis — B; pareigybés kodas — 2529.

P w NP

Pareigybés paskirtis — TelSiy Svietimo centro (toliau — Centras) nuostatuose ir Siame
pareigybés aprasyme numatytai veiklai vykdyti.

5. Pareigybés pavaldumas — |IT specialistas tiesiogiai pavaldus Centro direktoriaus
pavaduotojui ukio ir bendriesiems klausimams ir atskaitingas Centro direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj arba jam prilygintg iSsilavinimg informaciniy technologijy,
informatikos ar kitoje susijusioje srityje, arba turéti profesine kvalifikacijg ir ne mazesne kaip 1
mety darbo patirtj informaciniy technologijy srityje.;

6.2. gebéti diegti ir administruoti programine jrangg, prizitréti kompiuteriy tinklus, vykdyti
techninés ir programinés jrangos priezilirg;

6.3. turéti informaciniy sistemy administravimo, kompiuteriniy darbo viety priezitros
patirties;

6.4. gebéti dirbti komandoje, laikytis nustatytos darbo tvarkos ir tinkamai vykdyti pavestas
uzduotis;

6.5. gebéti taikyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius informaciniy
technologijy naudojimg ir kibernetinj saugumg;

6.6. iSmanyti ir taikyti 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 (BDAR) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatas;

6.7. laikytis darbo saugos, priesgaisrinés saugos ir elektrosaugos reikalavimy;

6.8. gebéti rengti ataskaitas, analizuoti duomenis ir teikti pasitlymus dél veiklos tobulinimo;

6.9; gebéti savo darbe vadovautis Centro veiklg reglamentuojanciais Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais, Telsiy rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés administracijos
direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo ir Centro direktoriaus jsakymais, laikytis Centro ir
ikimokykliniy jstaigy vidaus tvarkos taisyklémis, kitais teisés aktais bei Siuo pareigybés aprasymu.
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Il SKYRIUS
INFORMACINIY TECHNOLOGUY SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina miesto ikimokykliniy jstaigy kompiuterinés jrangos veikimg, operatyviai Salina
techninius ir programinius gedimus;

7.2. atlieka kompiuterinés jrangos ir vietinio tinklo technine bei profilaktine priezitrg;

7.3. diegia, konfigliruoja ir atnaujina taikomajg ir sistemine programine jrangg miesto
ikimokykliniy jstaigy darbuotojy darbo vietose;

7.4. administruoja informacines sistemas ir naudotojy prieigas;

7.5. uztikrina duomeny sauguma, vykdo atsarginiy kopijy darymg ir atkirima;

7.6. teikia metodine pagalbg miesto ikimokykliniy jstaigy darbuotojams informaciniy
technologijy klausimais;

7.7. konsultuoja miesto ikimokykliniy jstaigy darbuotojus ir klientus IT naudojimo klausimais;

7.8. priziuri ir atnaujina miesto ikimokykliniy jstaigy interneto svetaines ir kitas informacines
sistemas, teikia pasitlymus joms tobulinti;

7.9. kaupia ir sistemina informacijg apie kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimg;

7.10. uztikrina kompiuteriuose esanciy duomeny saugumg ir konfidencialumg;

7.11. diegia ir konfiglruoja spausdintuvus, keifia spausdintuvy ir kopijavimo jrangos
eksploatacines medziagas, atlieka jy priezitrg;

7.12. atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus, o sudétingesniy
gedimy atveju organizuoja jy Salinimg;

7.13. vykdo kitus Centro direktoriaus ar tiesioginio vadovo teisétus nurodymus, susijusius su
pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
INFORMACINIY TECHNOLOGIJY SPECIALISTO TEISES

8. |IT specialistas turi teise:
8.1. gauti iS miesto ikimokykliniy jstaigy darbuotojy informacijg, reikalingg funkcijoms
vykdyti;
8.2. naudotis darbui reikalingomis priemonémis ir informacinémis sistemomis;
8.3. Centro IéSomis kelti kvalifikacijg nacionaliniuose ir tarptautiniuose mokymuose;
8.4. teikti pasitlymus dél informaciniy technologijy infrastrukttros gerinimo.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

9. |IT specialistas atsako uz:
9.1. tinkama pareigy vykdymag ir funkcijy atlikimag;
9.2. informaciniy sistemy veikimo sutrikimus, jei jie atsirado dél jo kaltés;
9.3. duomeny saugumo ir konfidencialumo pazeidimus teisés akty nustatyta tvarka;
9.4. netinkama darbo priemoniy naudojima;
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9.4. pareigy nevykdymg, netinkamg vykdyma IT specialistas atsako Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.
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